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UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA CAMPANIA
UFFICIO X - AMBITO TERRITORIALE DI SALERNO
Via Monticelli n.1 Loc. Fuorni 84131 Salerno - tel. 089771611
P.E.C.: uspsa@postacert.istruzione.it - P.E.O.: usp.sa@istruzione.it - Sito Web: www.csasalerno.it

Salerno, 9 marzo 2018

Ai Dirigenti Scolastici delle Scuole di ogni ordine e grado
Statali e Paritarie di Salerno e Provincia

Alla Prefettura - Ufficio Territoriale del Governo
Ufficio Legalizzazione SALERNO

Alla Direzione Regionale dell’U.S.R. per la Campania

Oggetto: Legalizzazione di firme di atti per ’estero ai sensi dell’art.33, del D.P.R.
445/2000.

L’art. 33 del D.P.R. n. 445 del 28/12/2000, dispone che "Le firme sugli atti e
documenti formati nello Stato e da valere all’estero davanti ad autorita estere sono, ove da
queste richiesto, legalizzate a cura dei competenti organi, centrali o periferici, del
Ministero competente, o di altri organi e autorita delegati dallo stesso".

Il tema riguarda i diplomi, le pagelle e, in sostanza, tutta la documentazione relativa
al percorso scolastico di studenti, sia italiani che stranieri, sia comunitari che
extracomunitari, che intendano studiare e/o trasferirsi all’estero e far valere nel paese di
destinazione i propri titoli davanti alle autorita ivi pertinenti.

Accade sovente che, poiché i documenti recano le firme di Dirigenti scolastici i quali
non tutti hanno depositato la firma presso le Prefetture, territorialmente competenti alla
verifica di controllo della firma degli atti, gli interessati sono costretti a recarsi prima presso
gli Uffici Scolastici Provinciali per autenticare la firma degli stessi Dirigenti scolastici e
successivamente presso la Prefettura - Uffici Territoriale del Governo.

Onde evitare inutili passaggi e facilitare lo snellimento dell'iter burocratico, si
invitano le SS.LL., ai fini di cui sopra, a provvedere al deposito delle firme olografe, per
esteso ed in sigla, del Dirigente Scolastico, dei Collaboratori del dirigente, del DSGA e di
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ogni altro docente o personale amministrativo autorizzato a firmare atti aventi rilevanza
esterna, nonché del Presidente di Commissione degli esami di Stato qualora lo stesso
provveda a firmare i moduli di diploma, presso la Prefettura-Ufficio Territoriale del
Governo di Salerno.

Di conseguenza si allega il modulo da trasmettere all’indirizzo PEC
protocollo.prefsa@pec.interno.it e si ricorda che qualora nel corso dell’anno scolastico
dovessero verificarsi sostituzioni negli Uffici di Presidenza o di altro personale, occorrera
procedere con urgenza al deposito delle nuove firme autografate.

Si rammenta, infine, che su tutti gli atti amministrativi va indicato in modo chiaro e
leggibile, con timbro lineare o con stampa dattiloscritta, il nome, il cognome e la qualifica
del firmatario in modo da permetterne I’immediata identificazione per la successiva
legalizzazione della firma.

In attesa di riscontro, si ringrazia per la collaborazione e si porgono distinti saluti.

Il Funzionario f.f.
dott.ssa Filomena Chiariello

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell’articolo 3, comma 2, del D.lgs n. 39 del 1993
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